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Cómo delegar el acceso 
Actualizado el 26/03/25 
 
Siga las instrucciones a continuación para delegar el acceso a sus registros del Portal de permisos 
a otros usuarios del Portal de permisos. Esto permitirá a los delegados modificar y tomar medidas 
sobre los registros solicitados en otra cuenta. Para agregar a otra persona como delegado, ya debe 
tener una cuenta registrada. Consulte la guía para el Registro de cuenta. 
 

1) Inicie sesión en el Portal de permisos. 
 

2) Haga clic en “Administración de cuentas”. 
 

 
3) Desplácese hacia abajo hasta la sección “Delegados” y haga clic en “Agregar un delegado”. 
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4) En el nuevo cuadro de diálogo, rellene el nombre y la dirección de correo electrónico de su 

delegado. Recordatorio, ya deben tener una cuenta registrada en el Portal de permisos para 
ser nombrados delegados. 

 
5) Haga clic en las casillas de verificación para seleccionar los permisos para su nuevo 

delegado. Haga clic en “Cambiar” para abrir un cuadro de diálogo donde puede especificar 
aún más para qué tipos de registros específicos está otorgando un permiso en particular. 
Agregue un mensaje personalizado opcional para incluirlo en su invitación, complete la 
verificación humana y haga clic en “Invitar a un delegado” para completar el proceso. 
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